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tziges Berufsforderungswerk fiir
iringische Dachdeckerhandwerke.V.

Bei uns arbeiten Sie nachhaltig an der Zukunft des Handwerks mit!

Dachdeckerschule Lehesten — |hr starker Partner fiir die Ausbildung von Dachdecker/innen
aus Thiringen und Sachsen-Anhalt

Wir stehen fiir Professionalitat, Zukunftsorientierung und soziale Verantwortung — als
Dienstleister und als Arbeitgeber.

Wir suchen eine engagierte Personlichkeit.

Mochten Sie Teil unseres Teams werden? Dann bewerben Sie sich als:

Projektmitarbeiter Drittmittelverwaltung (w/m/d) in Teilzeit

Zu den Aufgaben gehoren inshesondere:

e Projektanlage und -verwaltung der Drittmittelprojekte inkl. Budgeteinstellung und —
Uberwachung

o Begleitung der Antragstellung

¢ VerwaltungsmaRige Steuerung der Projekte, Monitoring

e Uberwachung und Nachhalten von Fristen

e Priufung von Zwischen- und Schlussnachweisen

e Mitwirkung bei der Durchfiihrung von Priifungen durch Zuwendungsgeber

e Durchfiihren von allgemeinen administrativen Tatigkeiten

Erforderliche Fachkenntnisse und personliche Fahigkeiten

¢ Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen
Bereich, im Bereich Verwaltung oder Biiromanagement
¢ Idealerweise bringen Sie Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position mit.



e Berufspraxis in einer verwaltenden Funktion sowie Erfahrung in der
Projektverwaltung

e Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere MS Excel und MS Word)

e Organisatorisches Geschick

e Versierter Umgang mit Zahlen

e Begeisterungsfahigkeit, freundliches Auftreten und Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen

e eine spannende und abwechslungsreiche Aufgabe in einem engagierten,
professionellen Team

e attraktive Rahmenbedingungen und umfangreiche Sozialleistungen sowie eine
unbefristete Beschaftigung

Wir freuen uns tber Ihre Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) gerne auch
per E-Mail

DACHDECKER SCHULE

Dachdeckerschule Lehesten
Herr Rittmeier
Friedrichsbruch 3

07349 Lehesten
036653/22308

h.rittmeier@dachdeckerschule-lehesten.de
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